Handleiding digitaal afmelden leerling

Het is mogelijk om als ouders mogelijk om uw zoon/dochter als ouder/verzorger vooraf afwezig te
melden via het Somtoday Ouderportaal. Deze mogelijkheid is (nog) niet beschikbaar via de app van
Somtoday.

Eris een extra tabblad onder Afwezigheid toegevoegd. Somtoday biedt u nu de mogelijk om zelf uw
zoon/dochter afwezig te melden. U hoeft dan niet meer naar het CSG Wessel Gansfort te bellen of te
mailen.

Er zijn meerdere afwezigheidsredenen in het menu beschikbaar. Dokter/Ziekenhuis (D),
Tandarts/Orthodontist(M) en Ziek(Z). Tevens kan u een opmerking plaatsen. Mocht het zo zijn dat
uw afwezigheidsreden er niet bijstaat moet u alsnog contact opnemen met het
ServicePuntLeerlingzaken (SPL).
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Wat gebeurt er nadat u uw melding heeft opgeslagen?

Na het opslaan van de afwezigheid door een ouder/verzorger krijgt u de onderstaande mail
toegestuurd als er in Somtoday een correct mailadres van u bekend is.

Onderwerp:
Bevestiging absentmelding [volledige naam van de leerling]

Inhoud:

Geachte [aanhef tussenvoegsel achternaam van verzorger]

Zojuist is met uw account [volledige naam van de leerling] absent gemeld voor [vanaf-
datum/tijd evt. tot datum-tijd] via Somtoday. Als u dit niet herkent wordt u verzocht contact
op te nemen met de school.

Met vriendelijke groeten,
[naam van de wvestiging wvan actieve plaatsing van de leerling]

[naam van de instelling]

P.S. Dit bericht is automatisch gegenereerd. U kunt dit niet beantwoorden.



Deze mail kunt u niet beantwoorden. Mocht u dit wel doen dan krijgt u het volgende bericht te zien:

mail2.somtoday.nl heeft uw bericht naar de volgende e-mailadressen geweigerd:

mi noreply@somtoday.nl
Het door u ingevoerde e-mailadres is niet gevonden. Controleer het e-mailadres van de geadresseerde en verzend het bericht opnieuw. Als het probleem zich blijft voordoen, neemt u contact op
met de e-mailbeheerder.

mail2.somtoday.nl gaf deze fout:
< nl>: ipient address rej : User in virtual alias table

Het SPL controleert iedere schooldag de aan en afwezigheid van de leerlingen. Bij vragen of
onduidelijkheden over een melding die u via Somtoday heeft gedaan neemt het SPL contact met u
op. Dit kan telefonisch zijn of per mail.

Heeft u onverhoopt een onjuiste melding gedaan neem dan contact op met het SPL.



